Raahen Porvari- ja Kauppakoulu
huomisenkin suunta

Merkonomi

LIIKETALOUDEN PERUSTUTKINTO
» Asiakaspalvelu ja myynti
» Talous-ja toimistopalvelu

TAVOITTEET JA KOHDERYHMA

Liiketalouden perustutkinto, merkonomi soveltuu peruskoulun tai ylioppilastutkin-

non suorittaneille aikuisille, jotka haluavat kehittdaa ammatillista osaamistaan. Tutkin-

to antaa valmiudet toimia kaupan ja hallinnon ammattitaitoa vaativissa tehtavissa.

Asiakaspalvelun ja myynnin osaamisalan suorittaneet liikketalouden ammattilaiset
tyoskentelevat asiakaspalvelutehtévissa. He osaavat myyda asiakkaan tarpeita
vastaavia tuotteita ja palveluja kannattavasti ja tekevét sen tueksi mainontaa ja
tiedottamista seka suunnittelevat markkinointia ja viestintaa.

Talous- ja toimistopalvelujen osaamisalan suorittaneet ymmartavat syvallisesti yritys-
toimintaa. He osaavat tyoskennelld yrityksen taloushallinnon haasteellisissa kirjanpi-

don, palkanlaskennan, verotuksen ja talouden suunnittelun tyétehtévissa.

TOTEUTUS
Liiketalouden perustutkinto suoritetaan nayttotutkintona. Tutkinto koostuu 5-7
tutkinnon osasta henkilokohtaisen suunnitelman mukaisesti. Tutkinnon suorittaja

osoittaa tutkinnon perusteissa vaadittavan ammattitaidon alan tyotehtavissa aidossa

tydymparistdssa. Tutkinnon suoritusaika on yksilollinen — yleensa noin 2,5 vuotta.

Opinnot toteutetaan monimuoto-opiskeluna. Valmistavan koulutuksen lahitunnit
jarjestetdan klo 16.50 — 20.30. Opiskeluillat ovat Raahessa maanantaisin ja torstaisin
ja Oulussa tiistaisin ja keskiviikkoisin.

KUSTANNUKSET

Opiskelija maksaa ainoastaan tutkintomaksun 50,50 €.

Lisatiedot ja haku

Virpi Ahvenlampi

Puh. 044 065 4545
virpi.ahvenlampi@rpkk.fi

TUTKINNON SISALTO:

Pakollinen tutkinnon osa
» Asiakaspalvelu

Valinnaiset tutkinnon osat
Kaupan palvelu ja myynti
Visuaalinen myyntityo
Myynnin tukipalvelut
Markkinointiviestinnan toimenpiteiden
Suunnittelu ja toteutus
Sahkoinen kaupankaynti
Tuoteneuvonta
Talouspalvelut

Kirjanpito

Palkanlaskenta
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Tilinpaatoskirjaukset ja yrityksen verotus
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